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_ BELGELENDiRME SARTLARINDA
DEGiSiKLIKLERIN YONETIMi PROSEDURD

Modification to Terms of Certification of the Management Procedure

Dokiman No KARTEPE-P16

Yayin Tarihi 10 Eyl. 2016

Revizyon No 00

Revizyon Tarihi | -

Revizyon
Revizyon No: Tarihi: Bolim Aciklama:
00 - KSY Ilk Yayin
Hazirlayan ve Kontrol Onay
Kalite Yonetim Temsilcisi Genel Madir
10 Eyl. 2016 10 Eyl. 2016

Bu dokimanin basim, yayim, cogaltim ve dagitim hakki Kartepe Sertifikasyon Hizmetleri Ltd. Sti.’ ne aittir. Bu
dokiimanin giktisi alindigi andan itibaren, KASELI ve IMZALI olmadigi durumlarda bilgi igindir.
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AMAC VE KAPSAM
Bu dokimanin amaci, Kartepe Sertifikasyon Hizmetleri Ltd. Sti. tarafindan
sunulan belgelendirme hizmeti ile ilgili sartlar ve kanunlarda ortaya c¢ikan

degisikliklerin yonetimi, bu konuda yapilan islerin belirlenmesi, tanimlanmasi
ve ilgili kayitlarin tutulmasi igin bir yontem olusturmaktir.

Firmanin Uriin veya Hizmet faaliyetlerinde belgelendirme asamalarini kapsar.

UYGULAMA ALANI
- Firmanin Uriin veya Hizmet faaliyetlerinde belgelendirme siireci igin

uygulanmahdir.

TANIMLAR

— Belgelendirme Hizmeti Kurallari: Ulusal ve uluslararasi akreditasyon
kurallari, yasa, mevzuat, yonetmelikler v.b. gibi.

SORUMLULUKLAR

Bu prosedirin uygulanmasindan Belgelendirme Muduri sorumludur.

UYGULAMA

Kartepe Sertifikasyon Hizmetleri Ltd. Sti. uygulamanin etkililigi igin
sertifika degisiklikleri Gzerine bltln arastirma faaliyetlerini gergeklestirir.

Bu konuda ydnetim temsilcisi akreditasyon kurumlari ile gerekli gérusmeleri
saglar ve en glncel bilgileri alir.

Belgelendirme kosullari dedisiklikleri: Eder dedisiklikler ulusal yasa ve
duzenlemeler, teknik standartlar, belgelendirme kosullari ve ydnetim sistemi
kosullarindaki bir degiskenlikten kaynaklaniyorsa, bu konuda kurulusumuzdan
musteriye gerekli bilgiler iletilir, duyurulur.

Bu dokimanin basim, yayim, cogaltim ve dagitim hakki Kartepe Sertifikasyon Hizmetleri Ltd. Sti.’ ne aittir. Bu
dokiimanin ¢iktisi alindidi andan itibaren, KASELI ve IMZALI olmadigi durumlarda bilgi igindir.
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Kurulusumuz, ilgili ulusal ve uluslararasi kurumlar, ulusal yasalar, dliizenleme
ve standartlar, akreditasyon kurumlari ve dokimanlari yoluyla belgelendirme
slirecinin etkinligine dikkat etmektedir. Belgelendirme kanunlarinda dedisiklik
olmasi gerektigi zaman, yonetim tarafindan yetkilendirilen kisi ya da bu gorev
icin olusturulan bir grup tarafindan ilgili kanunlar igin gerekli arastirma ve
incelemeler yapilir.

Kurulusumuzun Belgelendirme Komitesi yeni belgelendirme gereksinimleri
Uzerine gerekli olacak incelemelerin yapilmasindan sorumludur. Yapilan
degerlendirme sonucu bu degisiklikler kurulusumuz blnyesindeki tim
bélimlere duyurulur veya bu konuda ilgili boélimler icin bir ic egitim
gerceklestirilir.

Kanun, standart, mevzuat ve vyasalardaki degisiklikler icin konu butin
musterilere yazili bir sekilde duyurulur.

Belgelendirme bolimi ve tim diger ilgili boélimler batin dedisiklikleri
belirlenen slre iginde gergeklestirir. Kurulusumuz bu konuda ilgili prosedtrinu
tanimlamis olup uygulamaya koymustur.

Musteri yapilan degisiklikler hakkinda kurulusumuzdan gerekli olan agiklamay!
isteyebilir.

Belgelendirme bdélimid bu konuda mdusterilere yazili olarak daha da detayh
bilgileri sunar.

Kurulusumuzun belgelendirme kurallarinda yapmay! amagladigi herhangi bir
degisikligi 6nceden www.kartepecert.com internet sitesinde ilan eder.
Kurulusumuz, dedisikligin kesin sekline ve yirirlige girme tarihine karar
vermeden once ilgili taraflarin gorislerini dikkate alir. Degistirilmis kurallar
hakkinda karar alinmasini ve bunlarin yayinlanmasini takiben kurulusumuz, g
ay icinde her belgelendiriimis firmanin kendi prosedlrlerinde gerekli
dizenlemeleri yapmalarini sadlar. Yapilan degisiklikler go6zetim tetkiki
esnasinda kontrol edilir. Gerekli degisikligin yapilmamasi durumunda belge bu
prosediirde belirtildigi gibi askiya alinir.

Bu prosedirde belirtilen tim kayitlar sorumlulari tarafindan tutularak
muhafaza edilir.
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DOKUMANTASYON

Bu dokimantasyon ile ilgili kayitlar Belgelendirme MudurG tarafindan saklanir.

ILGILI DOKUMANTASYON VE FORMLAR

- P14 Denetim ve Belgelendirme Proseduru

KAYNAKCA
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